
 

 
Memorando Nro. UEA-INT-DPE-2025-0722-M

Puyo, 03 de julio de 2025

PARA: Sr. Dr. Carlos Anibal Manosalvas Vaca

Vicerrector/a Administrativo 

ASUNTO: Solicitud de colaboración para el evento de Rendición de cuentas 2024 

 

De mi consideración:

Con un cordial saludo me dirijo a usted, con el propósito de solicitar su colaboración y

gestión para el desarrollo del evento de Rendición de Cuentas 2024, a realizarse el

miércoles, 09 de julio del 2025, a las 10h00, en el auditorio principal.

En este sentido detallo a continuación los requerimientos y acciones necesarias a

ejecutarse por parte de su equipo de trabajo: 

N°  REQUERIMIENTO  RESPONSABLE 

1

Mobiliario:

Mesa Central  

4 sillas para autoridades 

Mantel – mesa central 

150 sillas cubiertas para exteriores Hall Bloque D

4 mesas para exteriores del auditorio con manteles

Dirección de Logística 

2

Administrador de Limpieza 

Limpieza de todos los espacios de acceso a la

UEA.  

Limpieza de auditorio y Hall Bloque D antes y después

del evento del evento 

Administrador de 

Contrato 

3
Adecuación de plantas ornamentales en el ingreso al 

auditorio.
Dirección de Logística 

 

Por su amable colaboración y gestión, agradezco. 

 

Con sentimientos de distinguida consideración.
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Atentamente, 
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PARA: Srta. Lcda. Erika Nataly Chicaiza Chuquitarco

Director/a de Relaciones Públicas 

  Sr. Mgs. Tglo. Alberto Alexander Aldás Villacrés

Director de Tecnologías de la Información y Comunicación, 
Subrogante 

ASUNTO: Solicitud de colaboracion en el evento de Rendicion de cuentas 2024 

 

De mi consideración:

Con un cordial saludo me dirijo a usted, con el propósito de solicitar su colaboración y

gestión para el desarrollo del evento de Rendición de Cuentas 2024, a realizarse el

miércoles, 09 de julio del 2025, a las 10h00, en el auditorio principal.

En este sentido detallo a continuación los requerimientos y acciones necesarias a

ejecutarse por parte de su equipo de trabajo: 
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N°  REQUERIMIENTO  RESPONSABLE 

1 

Transmisión en vivo en canales oficiales 

YouTube -Facebook:  

Pruebas  

Configuración Enlace de evento en vivo  

Claquetas  

Vídeo Himno Nacional  

Vídeo Himno UEA  

Vídeo promocionales – previo a inicio de

evento  

Las pruebas se realizaran el 07 y 08 de julio 2025

Dirección de Gestión de 

Tecnologías 

Dirección de Relaciones 

Públicas 

 2

Audio y vídeo – Auditorio Principal 

Audio y vídeo para exterior – Hall Bloque D 

Roll UP institucionales para acceso y escenario 

Dirección de Gestión de 

Tecnologías 

Dirección de Relaciones 

Públicas 

3

Código QR, para registro de asistencia (Diseño,

proyección e Impresión)

Dirección de Gestión de 

Tecnologías 

Dirección de Relaciones 

Públicas 

 4

Código QR, para registro de aportes

ciudadanos (Diseño, proyección e Impresión)

Dirección de Gestión de 

Tecnologías 

Dirección de Relaciones 

Públicas  

 

Por su amable colaboración y gestión, agradezco. 

 

Con sentimientos de distinguida consideración.

 

Atentamente, 
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