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Acceso al Sistema de Información Académico Docente - SIAD 
Para el acceder al sistema académico, en la barra de navegación digite www.uea.edu.ec, a 

continuación se visualiza la página web institucional. 

Visualice el icono Servicios Universitarios, este enlace le direccionará a la botonera de los sistemas 

institucionales. 

 

 

 

A continuación se muestra la botonera con los accesos a los diversos servicios en línea de la 

institución,  visualice la pestaña Pregrado y haga click en el botón Sistema Académico SIAD 

 

http://www.uea.edu.ec/


A continuación, se muestra la página de autenticación y acceso al sistema académico, para lo cual 

es importante tener asignado una cuenta de correo institucional. 

Para ingresar realice lo siguiente: 

1. Digitar su cuenta de correo institucional 

2. Digitar la contraseña 

3. Digite el número de validación  

 

Importante: En caso de tener inconvenientes con la cuenta institucional comunicarse mediante la 

Mesa De Ayuda. 

 

Una vez que la autenticación es válida se muestra el menú de opciones, a lo cual debe ubicar el 

menú Matrículas y la opción Matrícula en línea. 

 

 

Cuenta de correo 

institucional 

Clave de correo 

institucional 

Número aleatorio que 

genera el sistema 



Al seleccionar la opción Matrícula en Línea, se muestra la pantalla para la gestión de la matrícula. 

 

Proceso de Matrícula 
Para iniciar el proceso de matrícula se debe seleccionar la carrera con malla curricular vigente (2021) 

y consta como Activa 

 

Una vez seleccionada la carrera se muestra los apellidos y nombres, así como el listado de  

asignaturas a tomar en el periodo lectivo, en el listado a manera de sugerencia se tornan de color 

verde las asignaturas que por itinerario debe cursar. 

 



 

Matrícula en asignaturas 

1. Para matricularse en una asignatura debe hacer click en el icono  y a continuación se 

muestra la ventana con el listado de paralelos disponibles, en los cuales consta el paralelo, 

horario de Clase (Asistido por el docente), horario de prácticas  y los cupos disponibles. 

2. Para concretar la matrícula en una asignatura es obligatorio seleccionar el paralelo, para 

ello haga click en el icono   

 

3. Una vez realizada la acción de selección se mostrará un mensaje de confirmación con la 

información sobre la asignatura. 



 

4. En caso de ser la respuesta afirmativa, la asignatura estará identificada con un color y se 

visualizará en el calendario según la disposición del horario, todas las asignaturas 

contendrán el horario de prácticas identificado con la etiqueta COMPONENTE PRÁCTICO 

EXPERIMENTAL adicionalmente la fila de la asignatura cambiará al icono   

 

 

 

5. Para matricularse en más asignaturas repita los pasos desde el numeral 1 al 4. 



 

 

Eliminar matrícula de asignatura 

Para eliminar la matrícula en una asignatura haga click en el icono  

 

Una vez que se ha iniciado el proceso para eliminación de matrícula en una asignatura se muestra 

el mensaje de confirmación. 



 

En caso de acción afirmativa la asignatura será removida del calendario 

 

Cruce de Horarios 
La elaboración del horario es una actividad del estudiante por lo tanto se debe tener especial 

cuidado que no existan cruces de horario entre las asignaturas que puede cursar el estudiante, para 

ello el sistema controlará y mostrará una advertencia de ser el caso. 



 

Finalización y aceptación de matrícula 
Una vez que se ha culminado la selección de asignatura a seguir en el periodo lectivo se debe dar 

por finalizado el proceso para ello realice lo siguiente 

a) Hacer click en el botón Finalizar, al realizar esta acción se muestra la confirmación 

 

b) En caso de una acción afirmativa se despliega la notificación de culminación 

c) Hacer click en el botón Aceptar para que se genere el comprobante de matrícula y se remita 

un correo electrónico a la cuenta de correo institucional del estudiante. 

d) Verifique su buzón de correo institucional 



 

 

 



e) Verifique que el documento contenga el código QR, descargue el archivo haciendo click en 

el icono  

 

 

Visualizar comprobante de matrícula 
En caso de requerir visualizar el comprobante de matrícula realice lo siguiente: 

1. Seleccione la carrera 

2. Haga click en el botón  

3. Realice el paso del literal e)  

 

Visualizar horario 
En caso de requerir visualizar el comprobante de matrícula realice lo siguiente: 



1. Seleccione la carrera 

2. Haga click en el botón   

 

 


