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HONORABLE CONSEJO UNIVERSITARIO
RESOLUCION HCU-UEA-SE-XX No. 0082-2021

El Honorable Consejo Universitario de la Universidad Estatal Amazonica,
en Sesion Extraordinaria XX, de 06 de agosto de 2021.

CONSIDERANDO,

Que, el articulo 227 de la Constitucion de la Republica del Ecuador
senala que la Administracion Publica constituye un servicio a la
colectividad que se rige por los principio de eficacia, eficiencia,

calidad, jerarquia, desconcentracion, descentralizacion,
coordinacion, participacion, planificacion, transparencia y
evaluacion;

Que, el articulo 95 del Codigo Organico Administrativo dispone que: "Las
administraciones publicas organizaran y mantendran archivos
destinados a: 1. Conservar digitalizados, codificados y seguros los
documentos originales o copias que las personas, voluntariamente
o por mandato del ordenamiento juridico, agreguen a dichos
repositorios. 2. Integrar la informacion contenida en los diferentes
'repositorios a cargo de cada una de las administraciones publicas.
3. Facilitar, por medios informaticos, el acceso de las distintas
administraciones publicas al ejemplar digital del documento
agregado a un repositorio en los casos en que las personas lo
autoricen y lo requieran para aportarlo en un procedimiento
administrativo o de cualquier otra naturaleza.";

Que, el Art. 96 del Codigo Organico Administrativo determina que: "Las
personas que hayan agregado un documento a un archivo publico
tienen derecho, a través de los sistemas tecnolégicos que se
empleen, a: 1. Acceder al archivo y al ejemplar digital de los
documentos que haya agregado con su respectiva identificacion. 2.
Solicitar la exclusion de uno o varios documentos del archivo y la
restitucion del original o copia de la que se trate. 3. Conocer la
identidad de los servidores publicos o personas naturales que
hayan accedido a cada documento que la persona haya agregado
al archivo y el uso que se le ha dado a través de la identificacion
del procedimiento administrativo o del que se trate.";

Que, el Art. 97 del Codigo ibidem, establece que: "Las administraciones
publicas determinaran en sus instrumentos de organizacion y
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funcionamiento, los 6rganos y servidores publicos con competencia
para certificar la fiel correspondencia de las reproducciones que se
hagan, sea en fisico o digital en audio o video, que: 1. Las personas
interesadas exhiban ante la administracion en originales o copias
certificadas, para su uso en los procedimientos administrativos a
su cargo. 2. Los o6rganos de las administraciones produzcan o
custodien, sean estos originales o copias -certificadas. Las
reproducciones certificadas por fedatarios administrativos tienen
la misma eficacia que los documentos originales o sus copias
certificadas. Las administraciones no estan autorizadas a requerir
a las personas interesadas la certificacion de los documentos
aportados en el procedimiento administrativo, salvo en los casos
expresamente determinados en el ordenamiento juridico.";

Que, el articulo 1 de la Ley del Sistema Nacional de Archivos, publicada
en Registro Oficial No. 265 de 16 de junio de 1982 senala que
constituye Patrimonio del Estado la documentacion basica que
actualmente existe o que en adelante se produjere en los archivos
de todas las Instituciones de los sectores publicos, y privado, asi
como la de personas particulares, que sean calificadas como tal
Patrimonio por el Comité Ejecutivo previsto en el esa Ley, y que
sirva de fuente para estudios historicos, economicos,
sociales,juridicos y de cualquier indole;

Que, el articulo 1 de la Ley del Sistema Nacional de Archivos, senala que
constituye Patrimonio del Estado la documentacion basica que
actualmente existe o que en adelante se produjere en los archivos
de todas las Instituciones de los sectores publicos, y privado, asi
como la de personas particulares, que sean calificadas como tal
Patrimonio por el Comité Ejecutivo previsto en el esa Ley, y que
sirva de fuente para estudios histéricos, economicos, sociales,
juridicos y de cualquier indole; Que, el Consejo Nacional de
Archivos mediante Resolucion No. CNA-001-2005, publicada en el
Registro Oficial No. 67 de 25 de julio del 2005, expidio el Instructivo
para la Organizacion Basica y Gestion de Archivos Administrativos
para cumplir con la Ley Organica y Reglamento General de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, y que el mismo
es de uso y aplicacion obligatoria de los organismos, entidades e
instituciones del sector publico;

Que, mediante Acuerdo No. 718, publicado en el Registro Oficial No, 597
de 25 de mayo del 2009; la entonces Secretaria Nacional de la
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Administracion Publica expidio el Instructivo para normar el uso
del Sistema de Gestion Documental QUIPUX para las entidades de
la administracion publica central;

Que, el articulo 1 del Instructivo para Normar el Uso del Sistema de

Gestion Documental Quipux para las Entidades de la
Administracion Publica Central, dispone a las entidades de la
Administracion Publica Central de la Funcion Ejecutiva la
utilizacion del sistema web www.gestiondocumental.gob.ec para la
gestion de la correspondencia interna, externa e interinstitucional
de documentos digitales y fisicos;

Que, el articulo 4 del Instructivo antes citado, establece que a través del

sistema web de gestion documental se almacenara y clasificara la
informacion documental de las entidades o instituciones
registradas y que utilicen el sistema, bajo estrictas normas y
estandares de seguridad, confidencialidad, privacidad,
disponibilidad y conservacion de la informacion; Que, el articulo 2
de la Ley de Comercio Electronico, Firmas Electronicas y Mensajes
de Datos y su reglamento senala que: "Los mensajes de datos
tendran igual valor juridico que los documentos escritos. Su
eficacia, valoracion y efectos se sometera al cumplimiento de lo
establecido en esta ley y su reglamento”;

Que, el articulo 5 de la Ley de Organica de Transparencia y Acceso a la

Informacion Publica senala que: "Se considera informacion publica
todo documento en cualquier formato, que se encuentre en poder
de las instituciones publicas y de las personas juridicas a las que
se refiere esta Ley, contenidos, creados u obtenidos por ellas, que
se encuentren bajo su responsabilidad o se hayan producido con
recursos del Estado";

Que, mediante Acuerdo Nro. No. SGPR-2019-0107, de 10 de abril de

Que,

2019, el Secretario General de la Presidencia de la Republicas
emite la "Regla Técnica Nacional para la Organizacion y
Mantenimiento de los Archivos Publicos".

en el articulo 7 de la Regla Técnica antes anotada, se dispone que
las entidades publicas emitiran la politica institucional en materia
de gestion documental y archivo, la cual sera aprobada por la
maxima autoridad institucional y debera estar alineada con las
disposiciones de la presente Regla Técnica relacionada con la
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organizacion, gestion, conservacion y custodia de los documentos
de archivo.

Que, la Universidad Estatal Amazoénica es una Institucion de Educacion
Superior Publica, creada por el Congreso Nacional mediante Ley N.
2002-85, promulgada en el registro oficial N.° 686 del 18 de octubre
de 2002, y reformada mediante ley O, publicada en el Registro
Oficial N.° 768 del 3 de junio de 2016, que se rige por la
Constitucion de la Republica del Ecuador y demas normativa que
rige el Sistema de Educacion Superior;

Que, el Art. 9 del Estatuto de la U.E.A determina senala que “La
autonomia de la Universidad Estatal Amazodnica, garantiza el
ejercicio de la libertad académica y el derecho a la busqueda de la
verdad, sin restricciones, aplicando los principios de pertinencia y
de Integralidad; el gobierno y gestiéon de si misma, en consonancia
con los principios de alternancia, transparencia y aplicaciéon de los
derechos politicos, asi como la producciéon de ciencia, tecnologia,
cultura y arte, con responsabilidad social y rendiciéon de cuentas.

(..);

Que, el articulo 16 del Estatuto de la Universidad Estatal Amazoénica,
determina que: “El Consejo Universitario, es el mdximo érgano
colegiado académico superior de la Universidad Estatal Amazoénica,
se rige por el principio de cogobierno; (...)”;

Que, mediante Memorando Nro. UEA-REC-2021-0408-MEM de fecha 06
de julio de 2021, suscrito por el Dr. M.V David Sancho Aguilera
PhD Rector de la UEA, dispone al Secretario de Consejo
Universitario, incluir en los puntos del orden del dia para sesion
Extraordinaria XX de Consejo Universitario a realizarse el dia
viernes 06 de agosto de 2021, incluyendo al mismo el siguiente
punto: “2. Conocimiento y aprobacion del informe S/ N de fecha 05
de agosto de 2021 suscrito por el Ab. Carlos Manosalvas Sanchez
Secretario General de la UEA, mediante el cual sugiere se apruebe
en Consejo Universitario las Politicas Institucionales de Gestion
Documental y Archivo conforme lo establece el Art. 7 de la Regla
Técnica Nacional para la Organizacion y Mantenimiento de los
Archivos Publicos.

El Consejo Universitario en uso de sus atribuciones y facultades
constitucionales, legales y estatutarias;
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RESUELVE:

Articulo 1.- Expedir la “Politica Institucional de Gestién Documental y
Archivo de la Universidad Estatal Amazonica siendo estas las siguientes:

1. La Secretaria General es la dependencia responsable de definir las
directrices para la organizacion, gestion, conservacion y custodia de
los documentos de archivo de la institucion, disenar e implementar
el Sistema Institucional de Gestion Documental y Archivo con base
a las necesidades de la UEA y a las disposiciones determinadas en
la "Regla Técnica Nacional para la Organizacion y Mantenimiento de
los Archivos Publicos”.

2. La informacion generada y recibida por la institucion es propiedad
de la Universidad Estatal Amazonica UEA, por tal motivo todas sus
dependencias deben custodiar su existencia y permanencia en los
archivos de la institucion de acuerdo a las disposiciones establecidas
en el Sistema Institucional de Gestion Documental y Archivo.

3. La Secretaria General de la Universidad Estatal Amazonica garantiza
la transparencia de la informacion respetando las leyes aplicables.

4. Se dispone a todas las dependencias de la Universidad Estatal
Amazonica UEA que los archivos de la institucion deben mantenerse
organizados, de tal manera que su consulta se la pueda ejecutar de
manera agil y oportuna, tanto para el uso de la institucion como de
los organismos externos aplicables.

5. Todos los servidores publicos y colaboradores de la institucion deben
conocer la importancia de la gestion documental y velar por la
adecuada conservacion de los documentos de archivo que se generen
o reciban en la Universidad Estatal Amazonica UEA.

6. Todas las dependencias de la Universidad Estatal Amazénica UEA
deben designar servidores publicos responsables de la gestion
documental en sus respectivas dependencias, quienes en materia de
gestion de archivos reportaran a la Secretaria General.

7. Se debe garantizar la conservacion y preservacion de la
documentacion que se encuentre en situacion de riesgo.

Articulo 2.- Objetivo: Establecer directrices que permitan normar la
organizacion y mantenimiento del acervo documental producido y
recibido en la Universidad Estatal Amazonica en cada una de las fases
del ciclo vital del documento, en ejercicio de sus funciones y
salvaguardar la memoria institucional.
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Articulo 3.- Ambito de aplicaciéon: La presente Politica regula los
procesos y procedimientos de gestion documental y archivos fisicos,
digitales y electronicos, que deben aplicarse en la Universidad Estatal
Amazonica, de cumplimiento obligatorio para todos los servidores, en
todos los niveles de gestion.

Articulo 4.- Revision de la politica institucional de gestion documental y
archivos: La presente politica debera ser revisada anualmente por el
titular de la Secretaria General, considerando las sugerencias y
observaciones realizadas por las unidades productoras de la Universidad
Estatal Amazonica, podra ser revisada también cuando se produzcan
cambios significativos a nivel operativo, legal, tecnologico, econémico,
entre otros.

DISPOSICIONES GENERALES

Primera. - Notificar con el contenido de la presente resolucion a
Rectorado, Vicerrectorados Académico y Administrativo, y demas
dependencias administrativas y académicas de la Universidad Estatal
Amazonica para su conocimiento y fines correspondientes.

Segunda. - Publicar la presente resolucion en la pagina web de la
Universidad Estatal Amazonica, para conocimiento publico de la
comunidad universitaria.

DISPOSICION FINAL

La presente Resolucion entrara en vigencia a partir de su aprobacion en
el Honorable Consejo Universitario.

Dado y firmado en la ciudad de Puyo, a los seis (06) dias del mes de agosto
del ano dos mil veinte y uno (2021).

:' kL
Dr. M.V. David Sancho Aguilera, PhD.
RECTOR DE LA UNIVERSIDAD ESTATAL AMAZONICA
PRESIDENTE DEL CONSEJO UNIVERSITARIO
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Ab. Carlos Edmundo Manosalvas Sanchez
SECRETARIO GENERAL DE LA U.E.A.
SECRETARIO DE CONSEJO UNIVERSITARIO
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